
आरटीआई अधिधियम 2005 की िारा– 4(i) (बी) के सदंर्भ में सचूिा(12.08.2025 को अद्यति ककया गया) 

 
              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

मद धििरण धथिधत 

4(b) (i) धिर्ाग के गठि, कायों और कतभव्यों का धििरण िीचे पृष्ठ 2 & 3 (चाटभर), पृष्ठ 4 (संगठि चाटभ) 

4(b) (ii) धिर्ाग के अधिकाररयों और कमभचाररयों की शधियााँ और कतभव्य पृष्ठ  5  

4(b) 

(iii) 
पयभिेक्षण और जिाबदहेी के तरीकों सधहत धिणभय लेिे में अपिाई जािे िाली 

प्रकिया; 

कायों के धििभहि के धलए धििाभररत प्रकिया/मािदडं धिधर्न्न संधहताओं/मैिुअलों 

में धिधहत प्राििािों के अिुसार हैं। 

सामान्य प्रकियात्मक धिदशे र्ी समय-समय पर दोहराए/जारी ककए जाते हैं। 

https://indianrailways.gov.in/railwayboard/view_se

ction.jsp?lang=0&id=0,5,377 

4(b) (iv) कायों के धििभहि के धलए धिर्ाग द्वारा धििाभररत मािदडं 

4(b) (v) धिर्ाग द्वारा रखे गए या इसके धियंत्रण के अिीि या इसके कमभचाररयों द्वारा 

कायों के धििभहि के धलए उपयोग ककए जािे िाले धियम, धिधियम, अिुदशे, 

मैिुअल और अधर्लेख 

https://indianrailways.gov.in/railwayboard/view_sec

tion.jsp?lang=0&id=0,5,377 

4(b) (vi) धिर्ाग द्वारा रखे गए या इसके धियंत्रण के अिीि मौजूद दथतािेजों की श्रेधणयों 

का धििरण 

https://indianrailways.gov.in/railwayboard/view_sec

tion.jsp?lang=0&id=0,5,377 

4(b) 

(vii) 
िीधत के धिमाभण या उसके कायाभन्ियि के संबंि में जि सदथयों के साि परामशभ 

या उिके प्रधतधिधित्ि के धलए बिाई गई ककसी र्ी व्यिथिा का धििरण 

 

 

लागू िहीं 

सौंपा गया कायभ संधहता में धििाभररत धियमों के अिुसार धिष्पाकदत ककया 

जाता ह।ै 

4(b) 

(viii) 
बोडभ, पररषद, सधमधत और दो या दो से अधिक सदथयों से बिे अन्य धिकायों 

का धििरण, जो इसके र्ाग के रूप में या इसकी सलाह के उद्देश्य से गरठत 

ककए गए हैंतिा क्या उि बोडभ, पररषद, सधमधतयों और अन्य धिकायों की बैठकें 

जिता के धलए खुली हैं, या ऐसी बैठकों के कायभिृत्त जिता के धलए सुलर् हैं। 

4(b) (ix) धिर्ाग के अधिकाररयों और कमभचाररयों की धिदधेशका ; पृष्ठ 6  

4(b) (x) धिर्ाग के प्रत्येक अधिकारी और कमभचारी द्वारा प्राप्त माधसक िेति और 

धिधियमों में ककए गए प्राििाि के अिुसार क्षधतपूर्तभ का प्राििाि। 

पृष्ठ 7 --7िें िेति आयोग के अिुसार अधिकाररयों का प ेलेिल 

4(b) (xi) धिर्ाग से संबंधित प्रत्येक एजेंसी को आिंरटत बजट, धजसमें सर्ी योजिाओं का 

धििरण, प्रथताधित व्यय और ककए गए संधितरणों की ररपोटभ दशाभइ गई हो। 

लागू िहीं 

- िेति और अन्य कायभ-व्यय र्ारत की संधचत धिधि से धलए जाते हैं। 

योजिाओं का कियान्ियि लेखा धिर्ाग के कायों/कतभव्यों का धहथसा िहीं ह।ै 

4(b) 

(xii) 
सधससडी कायभिमों के कियान्ियि का तरीका, धजसमें आिंरटत राधश और ऐसे 

कायभिमों के लार्ार्िभयों का सयौरा शाधमल ह;ै 

लागू िहीं 

- कोई सहायक कायभिम कियाधन्ित िहीं ककया जाता ह।ै 

4(b) 

(xiii) 
धिर्ाग द्वारा मंजूर ररयायतें,परधमट अििा प्राधिकार के प्राप्तकताभओं का धििरण लागू िहीं- कोई ररयायत,परधमट या प्राधिकार दिेा संगठि के कायों/कतभव्यों 

का धहथसा िहीं हैं। 

4(b) 

(xiv) 
इलेक्रॉधिक रूप में संधक्षप्त की गई धिर्ाग में उपलसि अििा रखी गई सूचिा के 

संबंि में पूणभ धििरण 

कोड और मैिुअल र्ारतीय रेलिे की िेबसाइट 
https://indianrailways.gov.in/railwayboard/view_sec

tion.jsp?lang=0&id=0,5,377 पर उपलसि हैं। 

4(b) (xv) सूचिा प्राप्त करिे हतेु िागररकों के धलए उपलसि सुधििाओं का धििरण, धजसमें 

पुथतकालय या िाचिालय, यकद िे सािभजधिक उपयोग के धलए हैं,तो उिका 

कायभ समय र्ी शाधमल ह।ै 

लागू िहीं - लेखा धिर्ाग द्वारा सािभजधिक उपयोग के धलए कोई पुथतकालय 

या िाचिालय िहीं चलाया जाता ह।ै 

4(b) 

(xvi) 
जि सूचिा अधिकाररयों के िाम, पदिाम और अन्य धििरण पृष्ठ 8   

4(b) 

(xvii) 
ऐसी अन्य सूचिाए,ं जो धििाभररत की जाएं और उसके बाद प्रत्येक िषभ इि 

प्रकाशिों को अद्यति ककया जाए। 

निनिदाएं, पे्रस संबंधी, महत्वपूर्ण समाचार आनद से संबंनधत जािकारी भी 

https://wr.indianrailways.gov.in पर उपलसि ह।ै 

https://indianrailways.gov.in/railwayboard/view_section.jsp?lang=0&id=0,5,377
https://indianrailways.gov.in/railwayboard/view_section.jsp?lang=0&id=0,5,377
https://indianrailways.gov.in/railwayboard/view_section.jsp?lang=0&id=0,5,377
https://indianrailways.gov.in/railwayboard/view_section.jsp?lang=0&id=0,5,377
https://indianrailways.gov.in/railwayboard/view_section.jsp?lang=0&id=0,5,377
https://indianrailways.gov.in/railwayboard/view_section.jsp?lang=0&id=0,5,377
https://indianrailways.gov.in/railwayboard/view_section.jsp?lang=0&id=0,5,377
https://indianrailways.gov.in/railwayboard/view_section.jsp?lang=0&id=0,5,377
https://wr.indianrailways.gov.in/
https://wr.indianrailways.gov.in/


धित्त सलाहकार और मखु्य लखेा अधिकारी कायाभलय के कामकाज के धलए चाटभर (10.3.2.55 स ेधलया गया लखेा धिर्ाग का 

चाटभर) 

ि.सं. मद सामान्य समय* अधिकतम समय* रटप्पणी 

 एडीएम    

1 सांसद/धििािसर्ा 

सदथय/सीए-iii संदर्भ 

रेलिे बोडभ द्वारा जारी 

समय अिुसूची के अिुसार 

 

2 अभ्यािेदि/धशकायतें 05 कदि 20 कदि  

 पेंशि    

3 पीपीओ जारी करिा -

सामान्य मामले 

उसी महीिे  

4 पीपीओ जारी करिा -

ओएिआर मामले  

सामान्य मामलों के साि 

 अगले महीिे 

 

5 पीपीओ का संशोिि 07 कदि 15 कदि  

6 पीपीओ का प्रधतहथताक्षर 03कदि 07 कदि  

7 जमा राधश जारी करिा 03कदि 07 कदि  

 पीएफ     

8 पीएफ धिकासी आिेदि 03कदि 05कदि  

9 पीएफ खाते का 

थिािांतरण 

(एलपीसी प्राप्त होिे के 

बाद) 

15कदि 30कदि  

10 एिपीएस अपलोडडंग 03कदि 07 कदि  

 ईएक्सपी     

11 टीसी का थिािांतरण 05कदि 07कदि  

12 धबल 03कदि 07 कदि  

 ईजी/ईएिजी    

13 थिापिा प्रथताि 03कदि 15कदि  

14 िेति धबल 02कदि 05कदि  

15 िेति धबल के अलािा 03कदि 07कदि  

16 देय और आहररत धििरण 03कदि 07कदि  

17 थिािांतरण दथतािेज़ 20कदि 30कदि  

 धित्त    

18 धित्तीय प्रथताि 05 कदि 10 कदि  

19 संधक्षप्त िोट की जााँच 05 कदि 10 कदि  

20 धिधिदा 07 कदि 15 कदि  

21 पररितभि मामले 15 कदि 20 कदि  

22 लेखापरीक्षा आपधत्तयााँ 05 कदि 15 कदि  

23 धचककत्सा प्रधतपूर्तभ मामले 05कदि 07कदि  

24 पीडस्यूपी/धिधि पुथतक 

प्रथताि 

05कदि 07कदि  

25 पदों का सृजि/थिािांतरण 03कदि 07 कदि  

26 प्रारूप पैरा की जााँच 05 कदि 10 कदि  

27 धिधिि थिापिा प्रथताि 03 कदि 05 कदि  

 खािपाि      

28 खािपाि संधिदा प्रथताि 05 कदि 07कदि  

29 धबल पास करिा  03 कदि 05कदि  

30 एसडी/ईएमडी जारी करिा 03 कदि 05कदि  

 धित्तीय दाि े    

31 मुआिज़ा दािा (आरसीटी) 03 कदि 05कदि  

32 कोडचंग का ररफंड  03 कदि 05कदि  

33 अपिे िैगि धबलों का 

थिाधमत्ि 

03 कदि 05कदि  

34 िाधणज्य प्रथताि 05 कदि 08 कदि  

 र्डंार      

35 धित्तीय प्रथताि 03 कदि 10 कदि  

36 मात्रा जााँच 05 कदि 10 कदि  

37 धिधिदा 07 कदि 15 कदि  

38 धिधिदा सार जााँच 03 कदि 05 कदि  



39 संधक्षप्त िोट जााँच 03 कदि 05 कदि  

40 ईंिि धबलों को पास 

करिा  

03 कदि 07 कदि  

41 अधिम धबल 03 कदि 05 कदि  

42 आरओ धबल 05 कदि 07 कदि  

43 टीसी तैयार करिा 04 कदि 06 कदि  

44 फंड/एसथरेक्ट रधजथटर का 

रखरखाि 

05 कदि 06 कदि  

45 आपूर्तभ आदेश की जााँच 03 कदि 05 कदि  

* शधििार, रधििार और सािभजधिक अिकाश को छोड़ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

      उ प्र शे्र     ि प्र शे्र             क प्र शे्र             ि िे अनध             क िे अनध

रैक़िक खातों का संगठि चाटभ 

प्रधान वित्त सलाहकार 

                  (प्र वि स) 

 

उप नि स एिं मु ले अनध 

(यातायात) 

 

उप मु ले अनध 

(यातायात) 

 

स नि स (याले) 

अजमेर 

 

 

नि स एिं मु ले अनध 

(यातायात) 

 

स नि स (याले)    

चचण गेट  
स नि स (से्ट निरी. ) 

अजमेर  



 

लखेा धिर्ाग के एसएजी अधिकाररयों की ड्यटूी सचूी – OPEN LINE 

 
उप धित्त सलाहकार एिं मखु्य लेख अधिकारी (सी एम आर ) 

1 यातायात लागत एिं रोकड़ एिं र्ुगताि  

उप धित्त सलाहकार एिं मखु्य लेख अधिकारी(यातायात लखेा) चचभगटे  

1 सहायक धित्त सलाहकार (याले)चचभगेट  

प्रशासि, माल, चालू खाता, यातायात लेख चचभगेट 

एिं इतर यातायात कद्ली ककशिगंज की यातायात 

बही एिं स. धि. स.(थटे. धिरी.) की अिुपधथिधत 

में थटेशि धिरीक्षण शाखा का कायभ  

2 सहायक धित्त सलाहकार (याले) अजमेर  

यातायात लेख कायाभलय अजमेर का प्रशासि 

अिुर्ाग, बही एिं बजट अिुर्ाग, र्धिष्य धिधि, 

पासभल व्ह ेधबल की जांच, धसबन्दी अिुर्ाग, 

ररयायत यात्रा रटकट एिं िाउचर की जांच एिं 

एफटीआर की जांच  

3 सहायक धित्त सलाहकार (थटेशि धिरीक्षण) अजमेर 

थटेशि धिरीक्षण शाखा, ई एफ टी / टी टी ई 

धििरधणयो की जांच, प्राधप्त, धडसपेच अिुर्ाग एिं 

धिधिि कायभ  

 

                                                                                                                                             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अधिकाररयों के सपंकभ धििरण की सचूी 

खुली लाइि 

िम 
संख्या पद का िाम कायाभ

लय टेलीफोि िंबर 

1 नि स एिं मु ले अनध (यातायात) 22806 
67622806 

2 उप नि स एिं मु ले अनध ( या ले) 44150 0145-2420043 

3 उप नित्त सलाहकार एिं मुख्य लेख 
अनधकारी (सी एम आर ) 

23532 67623532 

4 सहायक नित्त सलाहकार (याले) चचणगेट  22418 67622418 

5 सहायक नित्त सलाहकार (याले) अजमेर 44152 9799494732 

6 सहायक नित्त सलाहकार (से्टशि 
निरीक्षर्) अजमेर 

44154 9799494735 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7िें िेति आयोग के अिसुार अधिकाररयों का िेति थतर 
क्रम 

संख्या पद का िाम स्तर 

1 नि स एिं मु ले अनध (यातायात) 15 

2 उप नि स एिं मु ले अनध ( या ले) 12 

3 
उप नित्त सलाहकार एिं मुख्य लेख अनधकारी (सी एम 

आर ) 12 

4 सहायक नित्त सलाहकार (याले) चचणगेट  10 

5 सहायक नित्त सलाहकार (याले) अजमेर 9 

6 सहायक नित्त सलाहकार (से्टशि निरीक्षर्) अजमेर 9 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



File No.WR-HQRS/84/2024-TAAI 

Western Railway 

       Traffic Accounts Office  

       Ajmer. 

No.TA/AII/ADM/4286/E-71/359/Vol.XIII       Dated: 07.08.2025. 

To, Secy.(P.G)&CPIO, 

H.Q.-WesternRailway, 
CCG – MUMBAI. 

Sub: Updation of details of RTI Personnel’s of WR Website  

Ref: Your letter No.G542/1/2015/Website dated 7.10.2015 

****** 

With reference to above,the required information in prescribed proforma of this office is as under (as on 

15.05.2025):-  

यातायात लेखा कायाभलय, पधिम रेलि,े अजमेर  

 अपीलीय अधिकारी  केन्रीय जिसूचिा अधिकारी  सहायक जिसूचिा अधिकारी  आर टी आई से संबंधित मामलों 

को संर्ालिे िाले कमभचारी  

िाम  श्री. अजीत कुमार 

रघिुंशी 
श्रीमती मािसी डसंह  श्री कालू राम उदय  श्री पुरुषोतम िात ू 

डलंग  पुरुष  मधहला  पुरुष  पुरुष  

पदिाम  धि. स. एिं मु. 

ले. अधि. (धित्त 

और बजट / 

सामान्य) 

उ.मु.ले.अधि. (याले) प 

रे, अजमेर   
सहायक धित सलाहकार 

(याले) अजमेर  
ि.अ.अ.( प्र) प रे अजमेर  

पता  7 िां माला, 

चचभगेट, मंुबई  
म.रे.प्र.पररसर, माल रोड, 

अजमेर 
म.रे.प्र.पररसर, माल 

रोड, अजमेर  
म.रे.प्र.पररसर, माल रोड, 

अजमेर  

धपिकोड  400020  305001  305001  305001  

दरूर्ाष : रेलिे  090-22402  096-44150  096-44152  096-44172  

दरूर्ाष: र्ा. स. धि. 

धल.  

022-22016791  0145-2420043  0145-2420043  0145-2420043  

मोबाइल  9004490102 9799494731  9799494732  9116639425  

ई-मेल  - dycaot@hotmail.com  dycaot@hotmail.com  dycaot@hotmail.com 

 

Traffic Accounts Office, Western Railway, Ajmer 

 Appellate 

Authority 

CPIO/PIO APIO RTI Dealing Staff 

Name Shri Ajeet Kumar 

Raghuvanshi 

Smt. Manasi Singh Shri Kalu Ram Udai Shri Purushottam Natu 

Gender Male FEMALE Male Male 

Designation FA&CAO (F&B/ G) 

&AA 

DY.CAO(TA)& 

PIO Ajmer 

AFA-TA–AII Sr.S.O. (A/cs) 

Address 7
TH

 Floor 

,CCG-Mumbai 

DRM-Campus- Ajmer DRM-Campus 

-Ajmer 

DRM-Campus- Ajmer 

Pincode 400020 305001 305001 305001 

Phone: 

Railway 

090-22402 096-44150 096-44152 096-44172 

Phone : 

P&T 

022-22016791 0145-2420043 0145-2420043 0145-2420043 

Mobile 9004490102 9799494731 9799494732 9116639425 

E-mail - dycaot@hotmail.com dycaot@hotmail.com dycaot@hotmail.com 

 

mailto:dycaot@hotmail.co
mailto:dycaot@hotmail.co
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