
राजभाषा िवभाग राजकोट मडंल 
आरटीआई ए᭍ट 2005 कᳱ धारा 4(बी) के सदंभᭅ मᱶ सचूना 

उप धारा  वािंछत सचूना  ᳯट᭡पणी  
4(बी)(
i) 

सं᭭ था के कायᭅ एव ंकतᭅ᳞ ᲂ का 
िववरण 

मडंल पर राजभाषा नीित का ᮧचार-ᮧसार एव ंकायाᭅ᭠वयन 
सिुनि᳟त करना । सभी पुर᭭कार योजनाᲐ को लागू करना । 
वाᳶषक कायᭅᮓम के अधीन िनधाᭅᳯरत सभी मदᲂ कᳱ ल᭯य ᮧाि᳙ 
हते ुᮧयास करना । 

4(बी)(
ii) 

राजभाषा अिधकारी एवं 
कमᭅचाᳯरयᲂ के कतᭅ᳞  एव ं
शिᲦयᲂ कᳱ जानकारी  

मडंल पर “मडंल राजभाषा कायाᭅ᭠वयन सिमित” तथा “नगर 
राजभाषा कायाᭅ᭠वयन सिमित” के अ᭟यᭃ  माननीय मडंल रेल 
ᮧबंधक सर ह ै। राजभाषा के िलए िनयंᮢ क अिधकारी के ᱨप 
मᱶ अपर मंडल रेल ᮧबधंक एव ंअपर मु᭎य राजभाषा अिधकारी 
कायᭅभार देखत ेह ै। 
राजभाषा अिधकारी के कतᭅ᳞  :- 
मडंल पर एक राजभाषा अिधकारी कायᭅरत है ।  
 संघ कᳱ राजभाषा नीित के अनसुार मडंल पर राजभाषा 
राजनीित का ᮧचार-ᮧसार करना, उस ेकायाᭅि᭠वत करना तथा िविभ᳖ 
ᮧो᭜साहन योजनाᲐ के मा᭟यम से कमᭅचाᳯरयᲂ को ᳲहदी मᱶ कायᭅ करने 
हते ुᮧᳯेरत एवं ᮧो᭜सािहत करना । 
 गहृ मंᮢ ालय ᳇ारा जारी वाᳶषक कायᭅᮓम के सभी मदᲂ पर 
अनपुालन सिुनि᳟त करना ।मरंाकास/नराकास/᭭टेराकास कᳱ सभी 
बठैकᱶ समयपर सपं᳖ करना । महाᮧबधंक महोदय के अधीन आयोिजत 
ᭃेᮢ ीय राजभाषा बठैक मᱶ भाग लनेा । 
 कायᭅशालाᲐ के मा᭟यम से कमᭅचाᳯरयᲂ को ᮧिशᭃण ᳰदलाना 
। मडंल कᳱ अ᭠य सम᭭त गितिविधयᲂ मᱶ भाग लनेा । पिᮢका-ᮧकाशन 
करना / ᳲहदी पखवाड़ा /किव स᭥मलेन / सिेमनार का आयोजन 
करना । पु᭭ तकालयᲂ के िलए पु᭭ तकᱶ एवं फनᱮचर कᳱ खरीद करना । 
संसदीय राजभाषा सिमित के सम᭭त कायᭅ ।  
राजभाषा सवंगᭅ के िलए अलग से कोई SOP का ᮧावधान 
नहᱭ ह ै। 
वᳯर᳧ अनवुादकᲂ कᳱ Ჽटूी :-  
राजभाषा अिधकारी ᳇ारा ᳰदए गए आदेशᲂ का अनपुालन करना । 
राजभाषा अिधकारी को राजभाषा कायाᭅ᭠वयन मᱶ सहयोग ᮧदान 
करना-जैसे ᳰक धारा 3(3) के द᭭तावजेᲂ तथा अ᭠य पᮢᲂ का अनुवाद 
करना । मािसक, ᮢैमािसक, छ:माही तथा वाᳶषक ᳯरपोटᱸ बनाकर 
समयपर ᮧधान कायाᭅलय को भजेना । रेलवे बोडᭅ राजभाषा शी᭨ड, 
महाᮧबधंक राजभाषा शी᭨ड कᳱ ᳯरपोटᭅ बनाना । बजट ᮧावधान 
करना, राजभाषा िनरीᭃण मᱶ सहयोग, पु᭭ तकालयᲂ के िलए पु᭭ तकᲂ 
कᳱ खरीद ᮧᳰᮓया तथा रखरवाव, टीएंडपी मदᲂ, कैश इ᭥ᮧे᭭ ट का 
रिज᭭टर बनाना व मᱶटेन करना, पिᮢका-ᮧकाशन, ᳲहदी कायᭅशालाᲐ 
का आयोजन, करना । सभी ᮧकार कᳱ बठैकᲂ को समयपर सपं᳖ 
करवाने मᱶ कायᭅ करना । कमᭅचाᳯरयᲂ को ᮧिशᭃण, ᳲहदी पखवाड़ा 
आयोजन ᮧितयोिगताᲐ का आयोजन तथा पुर᭭कार िवतरण समारोह 
मᱶ रािध का सहयोग करना । कं᭡यटुर ि᳇भाषी कारण कᳱ ᳞व᭭था 
करना इ᭜याᳰद ।     

4(बी)(
iii) 

पयᭅवᭃेण चनेलᲂ सिहत िनणᭅय 
लेने कᳱ ᮧᳰᮓया मᱶ िजस 
ᮧᳰᮓया को अमल ᳰकया जाता 
ह ै।  

राजभाषा िवभाग अपनी सम᭭त गितिविधयᲂ को राजभाषा के 
नीित-िनयमानसुार अनपुालन करता ह ै। ᳰकसी भी कायᭅ को 
करने से पवूᭅ राजभाषा अिधकारी ᳇ारा अपर मु᭎य राजभाषा 
अिधकारी का अनमुोदन एव ं᭭वीकृित लतेा ह ै। इस ᮧकार 
मडंल पर सभी ᮧᳰᮓयाएँ िनयमानसुार अमल मᱶ लाई जाती ह ै



। 
4(बी)(
iv) 

कायᭅ िन᭬पादन मᱶ ᭭थािपत 
मानक  

सभी कायᭅ राजभाषा िनयमावली तथा रेलवे बोडᭅ ᳇ारा समय 
समय पर जारी पᳯरपᮢᲂ के अनसुार िन᭬पाᳰदत ᳰकए जाते ह ᱹ। 

4(बी)(
v) 

राजभाषा िवभाग मᱶ रखे जाने 
वाले िनयम, िविनयम, अनदुशे 
िनयमावली तथा अिभलोख 
इ᭜याᳰद  

राजभाषा िवभाग मᱶ राजभाषा नीित िनयमᲂ से सबंिंधत सभी 
िनयम पᳯरपᮢ िनयमावली एव ंअनदुशे पिु᭭तकाएँ उपल᭣ध ह ᱹ
जो राजभाषा अिधकारी एवं वᳯर᳧ अनवुादकᲂ के सरंᭃण मᱶ 
सरुिᭃत रखी जाती है। राजभाषा से संबिंधत सभी िनयम 
अिधिनयम रेलवे कᳱ वेबसाइट पर जनिहत एव ंकमᭅचाᳯरयᲂ के 
ᮧयोग हते ुᮧकािशत ह ै।   

4(बी)(
vi) 

राजभाषा िवभाग मᱶ मह᭜वपणूᭅ 
द᭭तावजेᲂ का रखना  

रेलवे बोडᭅ ᳇ारा जारी सभी पᳯरपᮢ एवं सकं᭨प पᮢᲂ को 
सरुिᭃत अिभरᭃा मᱶ रखा जाता ह ै। 

4(बी)(
ix) 

अिधकारी एवं कमᭅचाᳯरयᲂ कᳱ 
डायरे᭍टरी  

यह मद राजभाषा िवभाग से सबंिंधत नहᱭ ह ै।  
यह िसगनल एव ंदरूसंचार िवभाग स ेसंबिंधत ह ै।  

4(बी)(
x) 

राजभाषा िवभाग के अिधकारी 
एव ंकमᭅचाᳯरयᲂ का िमलने 
वाला मािसक पाᳯरतोिषक 
िजसमᱶ िविनयमᲂ मᱶ दी गई 
ᭃितपᳶूत / हरजाना भी 
सि᭥मिलत ह ै। 

यह मद राजभाषा से सबंिंधत नहᱭ ह ै। यह कᳶमक िवभाग से 
सबंिंधत ह ै। 

4(बी)(
xi) 

राजभाषा िवभाग को ᮧा᳙ होन े
वाला वाᳶषक बजट  

यह मद राजभाषा से सबंिंधत नहᱭ ह ै। यह इंजीिनयᳳरग 
िवभाग से सबंिंधत ह ै। 

4(बी)(x
iv) 

इससे संबिंधत उपल᭣ध 
जानकारी का िववरण  

इससे संबिंधत जानकारी का िववरण पि᳟म रेलवे कᳱ वबेसाइट 
www.wr.indianrailways.gov.in पर उपल᭣ध ह ै। 

4(बी)(x
vi) 

जन सचूना अिधकाᳯरयᲂ के 
नाम, पदनाम एव ंअ᭠य 
िववरण  

᮰ीमती सनुीता अिहरे – जन सचूना अिधकारी सह / 
राजभाषा अिधकारी / ᮰ी कौशल कुमार चौबे-अपीिलय 
अिधकारी सह अपर मंडल रेल ᮧबंधक – राजकोट    

 
  

  राजभाषा िवभाग – संघटना᭜मक चाटᭅ 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

अपर म᭎ुय राजभाषा अिधकारी 
एव ं

अपर मडंल रेल ᮧबधंक 

राजभाषा अिधकारी  

वᳯर᳧ अनवुादक (02) किन᳧ अनुवादक (03 ᳯरᲦ) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     नोट  
 
 िवषय : थडᭅ पाटᱮ ऑिडट कारᭅवाई – वषᭅ 2023-24 
 संदभᭅ : वᳯर॰मं॰वा॰ᮧबंधक का ᳰदनांक 15.02.2024 का  
    पᮢ सं॰जी542/0/पॉिलसी  
   ----------------------------- 
 
 उपरोᲦ संदᳶभत िवषय के संबंध मᱶ सूिचत ᳰकया जाता ह ै ᳰक RTI 

अिधिनयम 2005 कᳱ धारा 4(बी) के अधीन राजभाषा िवभाग कᳱ जानकारी 
वेबसाइट पर अपलोड करने हतुे सॉ᭢ट कॉपी के ᱨप मᱶ भेजी जा रही ह ै। कृपया 
इसे राजकोट मंडल कᳱ वेबसाइट पर अपलोड कराने का क᳥ करᱶ । 
 
  (सं॰जी/379/आरटीआई/भाग-1    ᳰद.04.03.2024) 
 

संलᲨ : (कुल पृ᳧ 03)   
 

 
          (सुनीता अिहरे)  

               जन सूचना अिधकारी एव ं 
   राजभाषा अिधकारी-राजकोट 

   
ᮧितिलिप : सूचना एवं आव᭫यक हतुे 
वᳯर॰मडंल िसगनल एवं दरूसंचार इंजी॰-राजकोट     
वᳯर.मंवाᮧ एवं के᭠ᮤीय जन सूचना अिधकारी-राजकोट  



  


