
राजभाषा 

सूचना काअधिकारअधिधनयम, 2005 की िारा 4(1) (बी) के संदभभ में आवश्यक सूचना धनम्नानुसार है: 

मद धववरण स्थिधि 

(i) संगठन का वििरण, इसके कार्य और 

कर्यव्य। 

पविम रेलिे के म ंबई सेंट्र ल मंडल का राजभाषा विभाग अपर म ख्य राजभाषा 

अविकारी के प्रशासवनक वनरं्त्रण में कार्य करर्ा है। अपर म ख्य राजभाषा 

अविकारी का नामांकन प्रिान कार्ायलर् द्वारा वकर्ा जार्ा है। राजभाषा के कार्ों  

की देखरेख मंडल में  मं.रे.प्र, अपर मंडल रेल प्रबंिक(चल स्टॉक) ि अपर म ख्य 

राजभाषा अविकारी के मागयदशयन में िररष्ठ राजभाषा अविकारी द्वारा की जार्ी है।  

(ii) विभाग के अविकाररर्  ंऔर कमयचाररर्  ंकी 

शक्तिर्ां और कर्यव्य । 

कायभ :- 

राजभाषा धवभाग के प्रमुख कायभ धनम्नधिस्थखि हैं:- 

क) अनुवाद : इसके अंर्गयर् िारा 3(3) के अंर्गयर् आनेिाले विवभन्न दस्तािेज  एिं 

अन्य सामविर्  ंक  वहंदी-अंिेजी में जारी करना शावमल है। 

ख) प्रधिक्षण : इसके अंर्गयर् कें द्र सरकार के कमयचाररर्  ंके वलए वजनक  वहंदी 

में प्रिीणर्ा अथिा कार्यसािक ज्ञान प्राप्त नही ंहैं, वहंदी प्रवशक्षण की व्यिस्था करके 

उन्हें राजभाषा में काम करने के वलए सक्षम बनाना है। 

ग) कायाभन्वयन : इसके अंर्गयर् अविकाररर्  ं/  कमयचाररर्  ंक  राजभाषा में कार्य 

करने के वलए प्र त्साहन देना और वहंदी का प्रचार-प्रसार करना एिं उसकी 

अवभिृक्ति स वनविर् करना शावमल है। 

अन्य महत्वपूणभ दस्तावेज  ंका अनुवाद कायभ: समर्-समर् पर मंडल की विवभन्न 

शाखाओ ंसे प्राप्त पत्र  ंका अन िाद वहंदी/अंिेजी में वकर्ा जाना।  

प्रधिक्षण:- राजभाषा वहंदी में अपना दैवनक कामकाज करने हेर्  

अविकाररर्  ं/ कमयचाररर्  ंक  सक्षम बनाने के वलए राजभाषा विभाग द्वारा टे्बल 

ट्र ेवनंग देना, कंपू्यट्र  ं में रू्वनक ड इनेबल करना र्था  कंपू्यट्र  पर वहंदी का 

अन प्रर् ग बढाने के उदे्दश्य से वनर्वमर् र्ौर पर वहंदी क ं जीर्न की जानकारी देना 

।  

बैठक  ंका आय जन : - मंडल पर राजभाषा कार्ायन्वर्न  की प्रगवर् की समीक्षा 

हेर्  मंडल/करशेड/से्टशन राजभाषा कार्ायन्वर्न सवमवर्र्  ंकी वर्माही बैठक  ंका 

वनर्ामर् रूप से आर् जन करना।  

धनरीक्षण :- समर्-समर् पर िररष्ठ राजभाषा अविकारी द्वारा र्था अन्य 

अविकाररर्  ंद्वारा राजभाषा वहंदी की प्रगवर् का वनरीक्षण करना।  

कायभिािा : अविकाररर् /ंकमयचाररर्  ंक  अपना दैवनक कार्य अविक से अविक 

वहंदी में करने हेर्  पे्रररर् करने के उदे्दश्य से वनर्वमर् रूप से कार्यशालाओ ंका 

आर् जन करना ।  

  



(III) पर्यिेक्षण और जिाबदेही के चैनल  ंसवहर् 

वनणयर् लेने की प्रविर्ा में अपनाई जाने िाली 

प्रविर्ा l 

मंडल स्तर पर अपर म ख् र् राजभाषा अविकारी राजभाषा विभाग के प्रिान ह रे् हैं 

एिं उनकी सहार्र्ा िररष्ठ राजभाषा अविकारी द्वारा की जार्ी है। मंडल में िररष्ठ / 

कवनष्ठ  अन िादक अपने अविकाररर्  ंकी सहार्र्ा कररे् हैं। 

(IV) कार्ों के वनष्पादन के वलए वनिायररर् वकए गए 

मानदंड । 

गृह मंत्रालर् (राजभाषा विभाग) एिं रेलिे बाडय राजभाषा वनदेशालर् र्था प्रिान 

कार्ायलर् द्वारा जारी िावषयक कार्यिम के अन रूप कार्ों का वनष् पादन वकर्ा जार्ा 

है।   

(V) वनर्म,विवनर्म, वनदेश, वनर्मािलीऔर 

ररकॉडय , ज  वजसके पास ह  र्ा वजसके 

वनरं्त्रण में ह  र्ा वजन कमयचाररर्  ंद्वारा अपने 

कार्ों के वनष्पादन के वलए उपर् ग वकर्ा 

जार्ा ह  l 

गृह मंत्रालर् (राजभाषा विभाग) एिं रेलिे बाडय राजभाषा  वनदेशालर् र्था प्रिान 

कार्ायलर् द्वारा समर्-समर् पर वनर्म, विवनर्म, वनदेश, वनर्मािली जारी वकए 

जारे् हैं। 

(VI) दस्तािेज  ंकी शे्रवणर्  ंका वििरण ज  वजसके 

पास ह  र्ा वजसके वनरं्त्रण में ह  l 

नीवर् पत्र  ंकी  शे्रवणर्  ंका वििरण रेलिे ब डय , प्रिान कार्ायलर्  एिं गृह मंत्रालर् 

(राजभाषा विभाग)  की िेबसाईट् पर उपलब् ि है। 

(VII) नीवर् के वनमायण र्ा उसके कार्ायन्वर्न के 

समं्बि में जनर्ा के सदस्  ंके साथ परामशय 

र्ा उनके द्वारा वकए गए अभ्यािेदन के वलए 

मौजूद वकसी भी व्यिस्था का वििरण। 

जनपरामशय िावणज्य  विभाग द्वारा रेल सलाहकार सवमवर् के माध्यम से किर की 

जार्ी हैं। 

(VIII) द  र्ा द  से अविक व्यक्तिर्  ं िाले ब डों, 

पररषद ,ं सवमवर्र्  ं और अन्य वनकार्  ं ज  

इसके वहसे्स के रूप में र्ा इसकी सलाह के 

उदे्दश्य से गवठर् वकए गए हैं और क्या उन 

ब डों, पररषद ,ं सवमवर्र्  ंऔर अन्य वनकार्  ं

की बैठकें  र्ा इस प्रकार के कार्यिृत्त जनर्ा के 

वलए ख लें हैं , का वििरण  

जनपरामशय िावणज्य विभाग द्वारा रेल सलाहकार सवमवर् के माध्यम  से किर की 

जार्ी हैं। 

(IX) अविकाररर्  ंऔर कमयचाररर्  ंकी डाइरेक्टरी। र्हााँ क्तिक करें  

https://wr.indianrailways.gov.in/cris//uploads/files/16806909001

83-Designation%20Office%20MTNL%20-HQ%20Directory%20-

%20General.pdf 
 

(X) इसके प्रते्यक अविकारी और कमयचारी द्वारा 

प्राप्त मावसक पाररश्रवमक, वजसमें इसके 

वनर्म  ंमें प्रदान की गई म आिजे की प्रणाली 

भी शावमल है ।  

कावमयक विभाग से संबंविर् । 

(XI) इसकी प्रते्यक एजेंसी क  आिंवट्र् बजट्, 

वजसमें सभी र् जनाओ,ं प्रस्ताविर् व्यर् और 

वकए गए संविर्रण पर ररप ट्य का वििरण ।  

राजभाषा के प्रचार-प्रसार हेर्  आिश् र्क बजट् लेखा विभाग द्वारा उपलब् ि करिार्ा 

जार्ा है। 

(XII) सक्तिडी कार्यिम  ंके कार्ायन्वर्न का र्रीका, 

आिंवट्र् रावश और ऐसे कार्यिम  ं के 

लाभावथयर्  ंका वििरण सवहर् ।  

मंडल का राजभाषा विभाग वकसी भी प्रकार के सक्तिडी कार्यिम से वनपट्ने के 

वलए अविकृर् नही ंहै। 

  

https://wr.indianrailways.gov.in/view_section.jsp?lang=0&id=0,2,330,405
https://wr.indianrailways.gov.in/cris/uploads/files/1680690900183-Designation%20Office%20MTNL%20-HQ%20Directory%20-%20General.pdf
https://wr.indianrailways.gov.in/cris/uploads/files/1680690900183-Designation%20Office%20MTNL%20-HQ%20Directory%20-%20General.pdf
https://wr.indianrailways.gov.in/cris/uploads/files/1680690900183-Designation%20Office%20MTNL%20-HQ%20Directory%20-%20General.pdf


(XIII) इसके द्वारा दी गई ररर्ार्र्ें, परवमट् र्ा 

प्राविकरण प्राप्तकर्ायओ ंका वििरण ।  

राजभाषा विभाग से संबंविर् नही ं। 

(XIV) वकसी इलेक्‍ ट्र ावनक रूप में सूचना के संबंि में 

ब् र् रे, ज  उसक  उपलब् ि ह  र्ा उसके द्वारा 

िाररर् ह  । 

पविम रेलिे की िेबसाइट् https://indianrailways.gov.in/ पर ऐसी अन्य 

बहुर् जानकारी उपलब्ध हैं- जैसे वनविदा, पे्रस विज्ञक्तप्त, र जगार 

अविसूचना, महत्वपूणय समाचार आवद l 

(XV) जानकारी प्राप्त करने के वलए नागररक  ं क  

उपलब्ध स वििाओ ं का वििरण, वजसमें 

प स्तकालर् र्ा िाचनालर् के कामकाजी घंटे् 

भी शावमल हैं, र्वद साियजवनक उपर् ग के 

वलए बनाए रखा गर्ा है ।  

प स् र्कालर् मूल रूप से रेल कमयचाररर्  ंके उपर् ग के वलए हैं।  

(XVI) जनसूचना अविकाररर्  ंके नाम, पदनाम और 

अन् र् वििरण ।  

नाम:  श्री सुरेश चन्द्र 

पद: वररष्ठ राजभाषा अधिकारी  एवं मुख्य  जनसूचना अधिकारी  
पता : राजभाषा ववभाग, मंडल रेल प्रबंिक का कायाालय, मुंबई सेंट्रल   
मंडल, पश्चचम  रेलवे , मुंबई-400008 

फोन नं. 44011 (रेलवे),  
ई-मेल : srawr1990@gmail.com 

 
                         अपीिीय अधिकारी  

               श्री शील भर  

        अपर मंडल रेल प्रबिंक इन्द्रा-2 

     फोन नं.(090) 44544 & (022)-67644544 

      ई-मेल : adrmnsmctwr@gmail.com 

(XVII) ऐसी अन्य जानकारी ज  वनिायररर् की जा 

सकर्ी है, और उसके बाद हर साल इन 

प्रकाशन  ंक  अद्यर्न करें  ।  

अन्य सभी जानकाररर्ां अविकाररक िेब-साइट् 

https://indianrailways.gov.in/  पर उपलब् ि है ।  
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मंडल रेल प्रबंधक 
 

  
 
 

   अपर मखु्य राजभाषा अधधकारी एवं  
   अपर मडंल रेल प्रबधंक(चल स्टॉक) 
 
 
 
 
 
 

वररष्ठ राजभाषा अधधकारी 
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