
राजभाषा विभाग राजकोट मंडल 
आरटीआई एक्ट 2005 की धारा 4(बी) के संदभभ में सूचना 

उप धारा  िांछित सूचना  टटप्पणी  
4(बी)(i) संस्था के कार्भ एिं कतभव्र्ों 

का वििरण 
मंडल पर राजभाषा नीछत का प्रचार-प्रसार एिं कार्ाभन्िर्न 
सुछनश्चचत करना । सभी पुरस्कार र्ोजनाओं को लागू करना । 
िावषभक कार्भक्रम के अधीन छनधाभररत सभी मदों की लक्ष्र् 
प्राश्प्त हेतु प्रर्ास करना । 

4(बी)(ii) राजभाषा अधधकारी एिं 
कमभचाररर्ों के कतभव्र् एिं 
शश्क्तर्ों की जानकारी  

मंडल पर “मंडल राजभाषा कार्ाभन्िर्न सममछत” तथा “नगर 
राजभाषा कार्ाभन्िर्न सममछत” के अध्र्क्ष  माननीर् मंडल 
रेल प्रबंधक महोदर् है । राजभाषा के मलए छनरं्त्रक अधधकारी 
के रूप में अपर मंडल रेल प्रबधंक एिं अपर मुख्र् राजभाषा 
अधधकारी कार्भभार देखते है । 
राजभाषा अधधकारी के कतभव्र् :- 
मंडल पर एक राजभाषा अधधकारी कार्भरत है ।  
 संघ की राजभाषा नीछत के अनसुार मंडल पर राजभाषा  
का प्रचार-प्रसार करना, उसे कार्ाभश्न्ित करना तथा विमभन्न 
प्रोत्साहन र्ोजनाओं के माध्र्म से कमभचाररर्ों को टहदंी में कार्भ 
करने हेतु प्रेररत एि ंप्रोत्साटहत करना । 
 गहृ मंत्रालर् द्िारा जारी िावषभक कार्भक्रम की सभी मदों 
पर अनुपालन सुछनश्चचत करना ।मंराकास/नराकास/स्टेराकास की सभी 
बैठकें  समर्पर संपन्न करना । महाप्रबंधक महोदर् के अधीन 
आर्ोश्जत के्षत्रीर् राजभाषा बैठक में भाग लेना । 
 कार्भशालाओं के माध्र्म से कमभचाररर्ों को प्रमशक्षण 
टदलाना । मंडल की अन्र् समस्त गछतविधधर्ों में भाग लेना । 
पत्रत्रका-प्रकाशन करना / टहदंी पखिाड़ा /कवि सम्मेलन / सेममनार का 
आर्ोजन करना । पुस्तकालर्ों के मलए पुस्तकें  एिं फनीचर की 
खरीद करना । संसदीर् राजभाषा सममछत के समस्त कार्भ ।  
राजभाषा संिगभ के मलए अलग से कोई SOP का प्रािधान 
नहीं है । 
िररष्ठ अनुिादकों की ड्रू्टी :-  
राजभाषा अधधकारी द्िारा टदए गए आदेशों का अनुपालन करना । 
राजभाषा अधधकारी को राजभाषा कार्ाभन्िर्न में सहर्ोग प्रदान 
करना-जैस ेकक धारा 3(3) के दस्तािेजों तथा अन्र् पत्रों का अनुिाद 
करना । मामसक, त्रैमामसक, ि:माही तथा िावषभक ररपोटें बनाकर 
समर्पर प्रधान कार्ाभलर् को भेजना । रेलि ेबोडभ, राजभाषा शील्ड, 
महाप्रबंधक राजभाषा शील्ड की ररपोटभ बनाना । बजट प्रािधान 
करना, राजभाषा छनरीक्षण में सहर्ोग, पुस्तकालर्ों के मलए पुस्तकों 
की खरीद प्रकक्रर्ा तथा रखरिाि, टीएंडपी मदों, कैश इम्प्रेस्ट का 
रश्जस्टर बनाना ि मेंटेन करना, पत्रत्रका-प्रकाशन, टहदंी कार्भशालाओं 



का आर्ोजन, करना । सभी प्रकार की बैठकों को समर्पर संपन्न 
करिाने में कार्भ करना । कमभचाररर्ों को प्रमशक्षण, टहदंी पखिाड़ा 
आर्ोजन, प्रछतर्ोधगताओं का आर्ोजन तथा पुरस्कार वितरण 
समारोह में राधध का सहर्ोग करना । कंप्र्ूटर (द्विभाषी) की 
व्र्िस्था करना इत्र्ाटद ।     

4(बी)(iii) पर्भिेक्षण चेनलों सटहत 
छनणभर् लेने की प्रकक्रर्ा में 
श्जस प्रकक्रर्ा को अमल 
ककर्ा जाता है ।  

राजभाषा विभाग अपनी समस्त गछतविधधर्ों को राजभाषा के 
नीछत-छनर्मानुसार अनुपालन करता है । ककसी भी कार्भ को 
करने से पूिभ राजभाषा अधधकारी द्िारा अपर मुख्र् राजभाषा 
अधधकारी का अनुमोदन एिं स्िीकृछत लेता है । इस प्रकार 
मंडल पर सभी प्रकक्रर्ाएँ छनर्मानुसार अमल में लाई जाती है 
। 

4(बी)(iv) कार्भ छनष्पादन में स्थावपत 
मानक  

सभी कार्भ राजभाषा छनर्मािली तथा रेलिे बोडभ द्िारा समर् 
समर् पर जारी पररपत्रों के अनुसार छनष्पाटदत ककए जाते हैं । 

4(बी)(v) राजभाषा विभाग में रखे 
जाने िाले छनर्म, विछनर्म, 
अनुदेश छनर्मािली तथा 
अमभलेख इत्र्ाटद  

राजभाषा विभाग में राजभाषा नीछत छनर्मों से संबंधधत सभी 
छनर्म, पररपत्र, छनर्मािली एिं अनुदेश पुश्स्तकाएँ उपलब्ध हैं, 
जो राजभाषा अधधकारी एि ंिररष्ठ अनुिादकों के संरक्षण में 
सुरक्षक्षत रखी जाती है। राजभाषा से संबंधधत सभी छनर्म 
अधधछनर्म रेलिे की िेबसाइट पर जनटहत एिं कमभचाररर्ों के 
प्रर्ोग हेतु प्रकामशत है ।   

4(बी)(vi) राजभाषा विभाग में 
महत्िपूणभ दस्तािेजों का 
रखना  

रेलिे बोडभ द्िारा जारी सभी पररपत्र एिं संकल्प पत्रों को 
सुरक्षक्षत अमभरक्षा में रखा जाता है । 

4(बी)(vii) ककसी व्र्िस्था की 
विमशश्ष्टर्ाँ जो उसकी नीछत 
छनधाभररत करने र्ा उसके 
कक्रर्ान्िर्न के संबंध में 
जनता के सदस्र्गरण के 
साथ सलाह करने के मलए 
र्ा उसके द्िारा अभ्र्ािेदन 
करने के मलए विद्र्मान हैं  

रेलिे बोडभ के छनदेशानुसार िाणणज्र् विभाग द्िारा छनपटारा 
जाता है । 

4(बी)(viii) बोडों, पररषदों कावििरण 
सममछतर्ां और अन्र् छनकार् 
श्जसमें दो र्ा दो से अधधक 
व्र्श्क्त हों इसके भाग के 
रूप में गटठत ककर्ा गर्ा है 
र्ा नहींउन बोडों, पररषदों की 
बैठक, सममछतर्ाँ और अन्र् 
छनकार्जनता के मलए खुले हैं 

रेलिे बोडभ के छनदेशानुसार िाणणज्र् विभाग द्िारा छनपटारा 
जाता है । 



र्ा इस तरह की बैठक की 
ममनट्स के जनता के मलए 
सुलभ हैं   

4(बी)(ix) अधधकारी एिं कमभचाररर्ों की 
डार्रेक्टरी  

र्ह मद राजभाषा विभाग से संबंधधत नहीं है ।  
र्ह मसगनल एिं दरूसंचार विभाग से संबंधधत है ।  

4(बी)(x) राजभाषा विभाग के 
अधधकारी एिं कमभचाररर्ों का 
ममलने िाला मामसक 
पाररतोवषक, श्जसमें 
विछनर्मों में दी गई 
क्षछतपूछतभ / हरजाना भी 
सश्म्ममलत है । 

र्ह मद राजभाषा से संबंधधत नहीं है । र्ह कममभक विभाग से 
संबंधधत है । 

4(बी)(xi) राजभाषा विभाग को प्राप्त 
होने िाला िावषभक बजट  

र्ह मद राजभाषा से संबंधधत नहीं है । र्ह इंजीछनर्ररगं 
विभाग से संबंधधत है । 

4(बी)(xii) प्राप्तकताभओं का 
वििरणररर्ार्ते, परममट 
र्ाइसके द्िारा टदए गए 
प्राधधकरण । 

रेलिे बोडभ के छनदेशानुसार िाणणज्र् विभाग द्िारा छनपटारा 
जाता है । 

4(बी)(xiii) उपलब्ध जानकारी के संबंध 
में वििरणर्ा उसके द्िारा 
इलेक्रोछनकरूप में धाररत 
ककर्ा गर्ा । 

पश्चचम रेलिे िेबसाइट के मलए र्हाँ श्क्लक करें । 
https://wr.indianrailways.gov.in/?lang=1 
 

4(बी)(xiv) इससे संबंधधत उपलब्ध 
जानकारी का वििरण  

इससे संबंधधत जानकारी का वििरण पश्चचम रेलिे की 
िेबसाइट https://wr.indianrailways.gov.in/?lang=1 
पर उपलब्ध है । 

4(बी)(xvi) जन सूचना अधधकाररर्ों के 
नाम, पदनाम एिं अन्र् 
वििरण  

श्री धमभिीर मसहं – जन सूचना अधधकारी सह राजभाषा 
अधधकारी- राजकोट   
श्री बजृेश कुमार मसहं-अपीमलर् अधधकारी सह अपर मंडल रेल 
प्रबंधक – राजकोट    

 
  
 
 
 
 

https://wr.indianrailways.gov.in/?lang=1
https://wr.indianrailways.gov.in/?lang=1


 
 
 

  राजभाषा विभाग – संघटनात्मक चाटभ 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

  

अपर मुख्र् राजभाषा अधधकारी 
एिं 

अपर मंडल रेल प्रबंधक 

राजभाषा अधधकारी  

िररष्ठ अनुिादक (01- 
कार्भरत) (01 ररक्त)  
 
 

कछनष्ठ अनुिादक (03 ररक्त) 


